SVEUCILISTE U RIJECI
SVEUCILISNA KNJIZNICA RIUJEKA
Dolac 1, 51000 Rijeka

Rijeka, 15. kolovoza 2026.

Temeljem ¢&l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/16, 114/22 i 48/26) i ¢lanka
25. Statuta Sveucilidne knjiznice Rijeka godine, ravnateljica Sveucilidne knjiZnice Rijeka donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1. oPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od
100.00,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine” br. 120/16, 114/22 i 48/26 — u daljnjem tekstu: ZJN) ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.
(2) Svrha ovoga Pravilnika je uspostaviti jasan i razmjeran interni postupovni okvir kojim se omogucuje
pravodobna provedba postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, primjereno
dokumentiranje postupanja i u¢inkovita kontrola tro$enja sredstava Sveucili$ne knjiZnice Rijeka.
(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika obvezno je primjenjivati i druge
vaiece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, koji ureduju podrucja djelatnosti povezane s
pojedinim predmetom nabave, uzimajuéi u obzir temeljna nacela javne nabave utvrdena ZIN te
mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.
(4) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika obvezno je primjenjivati
Zakon o javnoj nabavi, te druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
gradniji, Zakon o porezu na dodanu vrijednosti i dr.).
(5) Svi rokovi navedeni u ovom Pravilniku racunaju se sukladno odredbama Zakona o op¢em upravnom
postupku (,Narodne novine” br. 47/09, 110/21 — u daljnjem tekstu: ZUP).
(6) Iznosi procijenjenih vrijednosti nabava navedeni ovim Pravilnikom izraZeni su u iznosima bez
navodenja poreza na dodanu vrijednost.
(7) 1zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

1.1. NACELA | ANALIZA TRZISTA

Clanak 2.

(1) Provode¢i postupke jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, narucitelj je obvezan poticati trZisno
natjecanje gdje god je to moguce te osigurati jednaki tretman svim gospodarskim subjektima koji
sudjeluju u postupku nabave i transparentnost postupaka.
(2) Narugitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomiéno, zakonito, namjensko i svrhovito troSenje proracunskih sredstava (neovisno o
izvoru sredstava).
(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili izbjegavanja
primjene ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da
prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.
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(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se mogucnost primjene elektronickih sredstava
komunikacije, kao i koriStenje sredstava komunikacije koja nisu elektronicka ili kombinacija istih.

(5) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki oglasnik
javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), modul jednostavna nabava, odnosno
elektronicka posta narucitelja.

Clanak 3.
(1) U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave provodi se analiza trziSta koja obuhvaca
prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trzistu te
drugim okolnostima koje utje¢u na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim prora¢unskim sredstvima,
okolnostima i potrebama narucitelja.
(2) Struéno povijerenstvo ili odjel / sluzba / PodruZnica Narucitelja koja priprema postupak jednostavne
nabave i koristi mogucnost analize trZista, istraZuje trZiSte sukladno navedenom u stavku 1. ovog
¢lanka, a analiza trzista predstavlja prikupljanje informacija o postoje¢im i potencijalnim ponuditeljima,
predmetu nabave, cijenama, ekoloskim zahtjevima, razvoju tehnologije i slicne radnje, te u svrhu
kvalitetnije pripreme nabave moZe traZiti ili pribaviti savjet neovisnih strucnjaka, nadleznih tijela ili
sudionika na trZistu, pod uvjetom da takvi savjeti ne dovode do narusavanja trZiSnog natjecanja te da
ne krse nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

1.2. DEFINICIJE | POJMOVI
Clanak 4.
(1) Javni narudcitelj u smislu odredbi ovog Pravilnika i ZJN je SveuciliSte u Rijeci, Sveucili$na knjiZznica
Rijeka (u daljnjem tekstu: Narucitelj).
(2) Jednostavna nabava je nabava ¢ija je procijenjena vrijednost:
e Manja od 50.000,00 EUR-a za nabavu roba i usluga,
e Manja od 100.000,00 EUR-a za nabavu radova.
(3) Postupak jednostavne nabave je tajan do njegova zavrsetka.
(4) Podaci prikupljeni u pripremi postupka nabave smiju se koristiti iskljuivo u svrhu provedbe
postupaka sukladno nacelima javne nabave.
(5) Postupci jednostavne nabave u smislu odredbi ovoga Pravilnika razlikuju se kao:
e Javno prikupljanje ponuda, koje se provodi objavom Poziva za dostavu ponuda na
Elektronickom oglasniku Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) javhom objavom;
e Ograniceno prikupljanje ponuda, koje se provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda putem
EOJN RH ograni¢enom broju gospodarskih subjekata;
e lzravno ugovaranje koje se provodi izdavanjem narudZbenica odnosno potpisivanjem
ugovora.
e lzravna kupovina, Robe, usluge i radovi Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja ili
jednaka 1.000,00 eura nabavlja se izravnhom kupovinom i ovjerom ispostavljenog racuna.
(6) Postupcima javne nabave smatraju se postupci nabave robe, usluga ili radova procijenjenih
vrijednosti jednakih ili vecih od vrijednosti navedenih u prethodnom stavku.

2. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave uredeni su ovim Pravilnikom na sljedeci nacin:
e Postupci jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
EUR-a;
e Postupci jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
5.000,00 EUR-a do manje ili jednake iznosu od 15.000,00 EUR-a;
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e Postupci jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR-a
do manje ili jednake iznosu od 25.000,00 EUR-a, odnosno jednostavne nabave radova
procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR-a do manje ili jednake od 45.000,00 EUR-a;

e Postupci jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR-a,
a manje od 50.000,00 EUR-a, odnosno jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti
vece od 45.000,00 EUR-a, a manje od 100.000,00 EUR-a.

2.1. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 5.000,00 EUR

Clanak 6.
(1) Nabava roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR-a sukladno odredbi
¢lanka 28. ZJN ne mora biti predvidena Planom nabave.
(2) Jednostavna nabava roba, usluga ili radova, procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi
se izravnim ugovaranjem, na nacin da se izda narudzbenica ili zakljuci ugovor s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru, a temeljem dostavljene sluzbene ponude od strane gospodarskog
subjekta.
(3) Postupak nabave provodi se u pravilu elektroni¢kim sredstvima komunikacije prikupljanjem
ponuda/predracuna od strane jednog ili viSe gospodarskih subjekata.
(4) Postupak nabave odgovorno pokrece, priprema i provodi odjel / sluzba/ centar / podruznica koji
imaju potrebu za nabavom robe, usluga ili radova.
(5) Nabava se zakljuuje prethodnom suglasno3¢u ravnatelja KnjiZnice.

2.2. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 5.000,00
EUR, A MANJE ILI JEDNAKE 15.000,00 EUR

Clanak 7.
(1) Nabava roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR-a, a manje
ili jednake iznosu od 15.000,00 EUR-a provodi se na nacin da predmetna nabava mora biti predvidena
Planom nabave.
(2) Jednostavna nabava roba, usluga ili radova, procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi
se izravnim ugovaranjem, na nacin da se izda narudzbenica ili zaklju¢i ugovor s jednim gospodarskim
subjektom, a temeljem dostavljenih sluzbenih ponuda od strane najmanje tri gospodarska subjekata.
(3) Postupak nabave provodi se u pravilu elektronickim sredstvima komunikacije prikupljanjem
ponuda/predracuna od strane najmanje tri gospodarska subjekta.
(4) Postupak nabave odgovorno pokrece, priprema i provodi odjel / sluzba/ centar / podruznica koji
imaju potrebu za nabavom robe, usluga ili radova.
(5) Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, Naruitelj takvu
ponudu moZe prihvatiti ako ima ili ¢e imati osigurana sredstva.
(6) Nabava se zaklju€uje prethodnom suglasno$¢u ravnatelja KnjiZnice.

2.3. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EUR, A
MANUJE ILI JEDNAKE OD 25.000,00 EUR ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO VECE OD 15.000,00 EUR, A
MANUJE ILI JEDNAKE OD 45.000,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 8.
(1) Jednostavnu nabavu za robe i usluge procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR-a, a manje
ili jednake od 25.000,00 EUR-a odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00
EUR-a, a manje ili jednake od 45.000,00 EUR-3, u ime Narucitelja, a putem slanja Poziva za dostavom
ponuda putem EOJN RH u pravilu provodi stru¢no povjerenstvo Knjiznice.
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(2) Naruditelj postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi
slanjem Poziva na dostavu ponuda 1 (jednom) ili vise gospodarskih subjekata putem Elektronickog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(3) Gospodarski subjekt kojem se dostavlja Poziv za dostavem ponuda mora biti registriran u sustavu
EOJN RH.

(4) Poziv na dostavu ponude generira se kroz sustav EOJN RH uno$enjem podataka o postupku nabave
koje zahtjeva EOJN RH.

(5) Ponude se dostavljaju elektronicki putem EOJN RH.

(6) Kriterij odabira moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda sukladno odredbi ¢l. 14.
ovog Pravilnika.

(7) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 3 (tri) dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.
(8)Komunikacija i svaka druga razmjena informacija/podataka izmedu javnog narucitelja i
gospodarskih subjekata moze se obavljati iskljucivo na hrvatskom jeziku, putem EOJN RH.

(9) Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objadnjenja vezana uz
poziv na dostavu ponude, iskljucivo kroz EOJN RH. Zainteresirani gospodarski subjekt moze postaviti
zahtjev najkasnije 2 dana prije isteka roka za dostavu ponuda, dok je narucitelj duZan odgovoriti
najkasnije do otvaranja ponuda, bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

(10) Ako iz bilo kojeg razloga nije odgovoreno na pravodoban zahtjev, odnosno ako dano objasnjenje i
izmjena bitno utje€u na izradu ponuda, rok za dostavu ponuda mora se primjereno produfZiti kako bi
gospodarski subjekti mogli biti upoznati sa svim informacijama potrebnima za izradu ponude.

(11) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

(12) Kroz sustav EOJN RH ne generira se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ve¢ samo Odluka o
odabiru/ponistenju.

(13) Struéno povjerenstvo za javnu/jednostavnu nabavu koje provodi postupak nabave sukladno
odredbama ovog ¢lanka izraduje prijedlog Odluke o odabiru/ ponistenju, te isti dostavlja na potpis
ravnatelju, tako potpisana Odluka ucitava se u EOJN RH i putem EOJN-a dostavlja ponuditeljima.

(14) Temeljem postupka jednostavne nabave provedenog sukladno odredbi ovog ¢lanka, moZe se izdati
narudzbenica ili sklopiti ugovor. NarudZbenica se upucuje gospodarskom subjektu u pravilu
elektronickom postom. Ugovori se potpisuju digitalno i razmjenjuju putem EOJN-a.

(15) Gospodarski subjekti koji su podnijeli ponudu u postupku nabave provedenom prema odredbama
ovog ¢lanka, mogu podnijeti prigovor sukladno odredbama ¢lanka 22. ovog Pravilnika.

(16) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, narudzbenica ili ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim
ugovaranjem sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika s jednim gospodarskim subjektom:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mozZe izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. kod nabave usluga zbog specijaliziranih stru¢nih znanja koje ima samo odredeni gospodarski subjekt
2. kod nabave roba koja se zbog tehnicke kompatibilnosti, standardizacije, interoperabilnosti ili drugih
objektivno opravdanih i tehnickih razloga moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuci prava intelektualnog vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogo predvidjeti niti na njih
utjecati,

d) u ostalim slu¢ajevima prema odluci ravnatelja Knjiznice.

(17) U slucaju potrebe sklapanja ugovora/narudzbenice izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u prethodno
navedenim slu¢ajevima, suglasnost za sklapanje ugovora/narudzbenice daje ravnatelj Knjiznice.

(18) Na izuzeéa od primjene javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovaraju¢i se nacin
.primjenjuju odredbe Izuzeca u ¢lancima 29. do 38. ZJN 2016.

(19) Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi
vrijednosti takvu ponudu Naruéitelj moZe prihvatiti ako ima ili ¢e imati osigurana sredstva.
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(20) Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, prije ili
nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste ponuditeljima.

2.4. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25.000,00 EUR, A
MANJE OD 50.000,00 EUR ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO VECE OD 45.000,00 EUR , A MANJE OD
100.000,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 9.
(1)Kod postupaka jednostavne nabave za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od
25.000,00 EUR-a, a manje ili jednake od 50.000,00 EUR-a odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti veéa od 45.000,00 EUR-a, a manje ili jednake od 100.000,00 EUR-a, narucitelj nabavu
provodi objavom poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH javhom objavom.
(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka mora biti
donijeta Odluka o struénom povjerenstvu koju potpisuje ravnatel;.
(3) Za provodenje postupaka nabava iz ovog ¢lanka najmanje 1 ¢lan stru¢nog povjerenstva mora imati
vazedi certifikat za javnu nabavu.
(4) Poziv na dostavu ponude generira se kroz sustav EOJN RH unoSenjem podataka o predmetu nabave,
te se objavljuje javnom objavom.
(5) U sklopu Poziva koji se generira kroz EOJN RH objavljuje se Op¢i dio nabave, tehnitka specifikacija
predmeta nabave, te troskovnik, te po potrebi i prijedlog ugovora i drugi dokumenti.
(6) Kriterij odabira moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda sukladno odredbi ¢l. 14.
ovog Pravilnika.
(7) Op¢i dio nabave generira se kroz poslovni sustav narucitelja, kao potpisnik se navodi ,Stru¢no
povjerenstvo za provedbu postupaka jednostavne nabave®, isti se ne potpisuje. Tako formirani Opci dio
se ucitava u EOQJN.
(8) Narucitelj po potrebi kroz EOJN RH generira ESPD obrazac koji se ponuditeljima dostavlja zajedno s
pozivom za dostavu ponuda. Popunjeni ESPD obrazac dostavlja se u ponudi ponuditelja, te njime
ponuditelji dokazuju uvjete sposobnosti i nepostojanje osnova za isklju¢enje. Po potrebi, ovisno o
predmetu nabave, Naruditelj moZe zatraZiti izvatke iz primjenjivih registra i/ili dostavu aZuriranih
popratnih dokumenata od odabranog ponuditelja kojima ponuditelji potvrduju navode iz ESPD
obrasca.
(9) Ponude se dostavljaju elektroni¢kim putem kroz EOJN RH.
(10) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 (pet) dana od dana objavljivanja poziva za dostavu
ponuda javhom objavom.
(11) Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezana uz
poziv na dostavu ponude, iskljucivo kroz EOJN RH. Zainteresirani gospodarski subjekt moZe postaviti
zahtjev za pojadnjenje najkasnije 2 dana prije roka za dostavu ponuda, dok je narucitelj duzan
odgovoriti najkasnije do otvaranja ponuda, bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.
(12) Ako iz bilo kojeg razloga nije odgovoreno na pravodoban zahtjev, odnosno ako dano objasnjenje i
izmjena bitno utjedu na izradu ponuda, rok za dostavu ponuda mora se primjereno produfZiti kako bi
gospodarski subjekti mogli biti upoznati sa svim informacijama potrebnim za izradu ponude.
(13) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija/podataka izmedu narucitelja i gospodarskih
subjekata mozZe se obavljati iskljucivo na hrvatskom jeziku, putem EOJN RH.
(14) Kroz sustav EOJN RH generira se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i Odluka o odabiru/ponistenju.
(15) Struéno povjerenstvo imenovano Odlukom potpisuje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, te
izraduje prijedlog Odluke o odabiru/ponistenju, te se Odluka putem poslovnog sustava narucitelja
dostavlja na potpis op¢inskom nacelniku, tako potpisana Odluka ucitava se u EOJN RH i putem EOJN-a
dostavlja ponuditeljima.
.(16) Temeljem postupka jednostavne nabave provedenog sukladno odredbi ovog ¢lanka, moze se
sklopiti ugovor. Ugovori se potpisuju digitalno i razmjenjuju putem EOJN-a.
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(17) Gospodarski subjekti koji su podnijeli ponudu u postupku nabave provedenom prema odredbama
ovog ¢lanka, mogu podnijeti prigovor sukladno odredbama ¢lanka 22. ovog Pravilnika.

(18) 1znimno od stavka 1. ovoga €lanka, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku 7.:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(19) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u Odluci o pokretanju postupka nabave i objavi
u modulu jednostavne nabave EOJN RH

(20) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.

(21) Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, Narucitelj takvu
ponudu moZe prihvatiti ako ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

(22) Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, prije ili
nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste ponuditeljima.

2.5. 1ZUZECE

Clanak 10.
(3) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na:
. nabavu knjiga, strucne literature, asopisa,
. sudjelovanje na seminarima, savjetovanjima, radionicama i sli¢no (kotizacije),
. usluge obrazovanija i stru¢nog osposobljavanja,
. pretplate na stru¢ne Casopise i ¢lanarine u stru¢nim organizacijama,
. objavu natjecaja i oglasa u sluzbenim novinama RH i dnevnim novinama,
. usluge smjestaja i prijevoza u zemlji i inozemstvu,
. restoranske usluge ,
. nabave nastale sukladno odobrenom Zahtjevu za refundaciju sredstava,
10. te ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN.

OO NODWNER

2.6. SUKOB INTERESA

Clanak 11.
(1) Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nacin koristiti polozaj predstavnika
naruditelja u postupku nabave radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke
povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi nacin interesno pogodovati sebi ili drugoj
povezanoj osobi.
(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSlijena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano daje prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.
(3) Naruditelj ¢e poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa u
vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trzidnog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
(4) Na postupke jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom, bez obzira na procijenjenu vrijednost
nabave, primjenjuju se odredbe ¢l. 75. do 83. ZIN koje se odnose na sukob interesa.
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(5) Clanovi struénog povjerenstva koji su imenovani Odlukom sukladno ¢l. 8 i 9. ovog Pravilnika moraju
imati potpisane vazece izjave o nepostojanju sukoba interesa prije pokretanja postupka jednostavne
nabave.

(6) Izjave se potpisuju i objavljuju na mreZnim stranicama Knjiznice.

3. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE, KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA | JAMSTVA, KRITERIJ
ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.
(1) Za jednostavne nabave vrijednosti veée od 15.000,00 EUR-a narucitelj moZe u pozivu za dostavu
ponuda odrediti osnove za iskljuéenje gospodarskog subjekta i kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) uz shodnu primjenu ¢lanka 251. do ¢lanka 268. ZJN, te se
u tom sluéaju svi dokumenti koje naruditelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici,
izuzev jamstava (ako se ista traze).
(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
(3) Ako je pozivom na dostavu ponuda propisano, ponuditelji mogu dostaviti traZene dokaze
sposobnosti i u obliku ispunjenog, ESPD obrasca, odnosno u obliku skeniranih javnih isprava koje su im
izdala nadlezna tijela.
(4) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili
se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruditelj moze, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢éem od 2 dana. Takvo postupanje ne smije
dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 13.
(1) Za jednostavne nabave vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR-a, Narucitelj moZe od gospodarskih
subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
povrat avansa, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za
pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci na¢in primjenjuju odredbe zakona.
(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva Narucitelj odredio, ponuditelj moze dati novcani polog u
traZzenom iznosu.

Clanak 14.
(1) Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloke osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.
(3) U postupcima jednostavne nabave u kojima je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda,
relativni ponder cijene odnosno troska ne smije biti ve¢i od 90%.
(4) Naruditelj u Pozivu na dostavu ponuda odreduje relativni ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom
kriteriju odredenom u svrhu ocjenjivanja ekonomski najpovoljnije ponude.
(5) Sukladno odredbi ¢l. 294. st. 1. t. 1. ZJN narucitelj usporeduje cijene bez PDV-a.

4. JEDNOSTAVNA NABAVA PO GRUPAMA

Clanak 15.
(1) Narucitelj moZe podijeliti postupak jednostavne nabave na grupe.
(2) U sluéaju da narucitelj provodi jednostavnu nabavu po grupama, ukupna procijenjena vrijednost
postupka nabave je zbrojena procijenjena vrijednost nabave svih grupa u postupku.
(3) Narucitelj prema ukupno procijenjenoj vrijednosti nabave odabire vrstu postupka jednostavne
nabave sukladno odredbama ¢lanka 8. i 9. Pravilnika.
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(4) Za svaku grupu narucitelj odabire jednu valjanu najpovoljniju ponudu, ovisno o kriterijima odabira,
a sklapa se ugovor ili izdaje narudzbenica iskljucivo s jednim gospodarskim subjektom za svaku grupu.

5. OKVIRNI SPORAZUM
Clanak 16.

(1) Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe koristiti moguénost sklapanja Okvirnog
sporazuma.

(2) Narucitelj moZe provesti postupak jednostavne nabave s ciljem sklapanja Okvirnog sporazuma sa
jednim ili vise gospodarskih subjekata.

(3) Okvirni sporazum moze se sklopiti na period od najdulje 2 godine.

(4) Postupak se provodi, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, sukladno odredbama ¢lanaka 8. ili
9. ovog Pravilnika, uz naznaku da je cilj sklapanje Okvirnog sporazuma sa jednim ili vise gospodarskih
subjekata.

(5) U slucaju provedbe postupka jednostavne nabave s ciljem sklapanja Okvirnog sporazuma,
procijenjena vrijednost nabave predstavlja vrijednost nabave za ukupno trajanje Okvirnog sporazuma.

6. PROJEKTNI NATJECA)J

Clanak 17.
Projektni natjecaj je posebni rezim nabave na Ciju provedbu se na odgovarajuci nacin primjenjuju
odredbe ZJN koje se odnose na projektni natjecaj kao i odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na
postupke jednostavne nabave — javno prikupljanje ponuda i ograni¢eno prikupljanje ponuda.

7. POVREMENA ZAJEDNICKA NABAVA

Clanak 18.
Narucitelj se moZe s drugim javnim naruliteljima sporazumjeti o zajednickoj provedbi postupka
jednostavne nabave, u kojem slucaju utvrduju medusobna ovlastenja i duznosti.

Clanak 19.
Ako se postupak jednostavne nabave ne provodi u cijelosti zajednicki u ime i za raun svih javnih
narucitelja koji sudjeluju u zajednickoj nabavi, oni su zajednicki odgovorni samo za one dijelove
postupka jednostavne nabave koje provode zajedno, dok je svaki javni naruditelj samostalno
odgovoran za ispunjenje svojih obveza u skladu s ovim Pravilnikom za one dijelove postupka koje
provodi u svoje ime i za svoj racun.

8. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA

Clanak 20.
(1) Knjiznica kao Narucitelj za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrzavati
podatke sukladno vaze¢im propisima.
(2) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.
(3) Ravnatelj KnjiZznice usvaja plan nabave i sve njegove izmjene tijekom godine.

9. IZMJENE UGOVORA/NARUDZBENICE

Clanak 21.
(1) U slu¢aju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog postupka
jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, odnosno izdane narudzbenice, dodatna isporuka sagledava
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se u cjelini s nabavom za koju je ve¢ prethodno proveden postupak nabave, odnosno zbrojena
vrijednost osnovnog ugovora i vrijednost aneksa ugovora ili izdane dodatne narudZbenice u ukupnosti
¢ini cjelinu.

(2) U sluéaju kada je za dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili veca od pragova iz ¢lanka 12.
stavak 1. to¢ka 1. ZJN obvezno se primjenjuje odgovarajuci postupak javne nabave.

(3) Naructitelj moze potpisati dodatak ugovoru o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja s
gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor ili izdati narudZbenicu bez provodenja

novog postupka jednostavne nabave u sljedeéim slu¢ajevima:

- ako je do potrebe za aneksom doslo zbog okolnosti koje paZljiv narucitelj nije mogao
predvidjeti,

- ako bi promjena ugovaratelja Naruditelju prouzrodila znacajne poteskoce ili znatno
povecavanje trodkova na nacin da bi rezultirala nabavom robe drugacije tehnicke znacajke 3to
bi rezultiralo nesukladno$¢u ili tehnickim potesko¢ama u radu i odrzavanju,

- za nove i/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvrSavanja ugovora ukazala
potreba, a sastoje se u izvrSavanju ili dostavi istih ili sli¢nih radova, roba i usluga neovisno o
tome jesu li bile uklju¢ene u pocetni projekt, odnosno osnovni ugovor.

(1) Ukupno povecanje cijene temeljem aneksa ugovora ne smije biti ve¢e od 50% vrijednosti osnovnog
ugovora.

10. PODNOSENJE PRIGOVORA

Clanak 22.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR-a gospodarski
subjekti koji su podnijeli ponudu u predmetnom postupku, imaju pravo podno3enja prigovora na
Odluku o odabiru/ponistenju ravnatelju Knjiznice.
(2) Prigovor se podnosi u roku od 5 dana od zaprimanja Odluke o odabiru/ponistenju putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.
(3) Zaprimljeni prigovor se zajedno s dokumentacijom postupka, bez odgadanja dostavlja ravnatelju
Knjiznice na rjeSavanje.
(5) Ravnatelj Knjiznice donosi odluku o prigovoru najkasnije u roku od 10 dana od zaprimanja.
(6) Odluka ravnatelja Knjiznice se putem EOJN RH dostavlja gospodarskom subjektu koji je uloZio
prigovor.
(7) U slu¢ajevima provodenja postupka jednostavne nabave sukladno odredbama ¢lanka 8. ili 9. ovog
Pravilnika, istekom roka za podnosenje prigovora, moZe se sklopiti ugovor ili izdati narudzbenica.
(8) Podnesen prigovor ne zadrzava izvrienje Odluke o odabiru/poniStenju postupka jednostavne
nabave.

Clanak 23.
Prigovor iz ¢l. 22. ovo Pravilnika obvezno sadrzi sljedeée podatke i dokaze:
1. podatke o gospodarskom subjektu koji je podnio prigovor (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuci
identifikacijski broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili prebivalista,
adresa elektronicke poste)
2. podatke o zastupniku ili opunomoceniku, s prilozenom valjanom punomoci
3. naziv i sjediste narucitelja
5. predmet prigovora
6. opis nepravilnosti i obrazloZenje
8. dokaze
9. zahtjev prigovora.

11. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
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(1)Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovriit ée se prema
odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi KLASA: 011-01/24-01/1, URBROJ: 2170-1-36-01-24-1 od
17. sije¢nja 2024. godine.

(2)Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi KLASA: 011-
01/24-01/1, URBROJ: 2170-1-36-01-24-1 od 17. sije¢nja 2024. godine.

Clanak 25.
(1) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuci na¢in se primjenjuju drugi interni
akti Knjiznice te vazZeci pozitivni propisi.
(2) U slucaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u djelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se na odgovarajuéi nadin primjenjivati na
nove vrijednosti pragova.
(3) Narucitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave ¢uvati
najmanje Cetiri (4) godine od dana sklapanja ugovora ili izrade narudzbenice.

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na mreznim stranicama

Narucitelja te ¢e se ucCiniti dostupnim u EQJN RH-u.

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026.

RAVNATELJICA:

Lea Lazza ric7 knjiZ. savjetnica
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OBRAZLOZENJE DONOSENJA NOVOG PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Sveuciliste u Rijeci, Sveucilisna knjiznica Rijeka javni je narucitelj i obveznik primjene Zakona o javnoj
nabavi ("Narodne novine" broj 120/1, 114/22 i 48/26).

Clankom 12. Zakona o javnoj nabavi propisano je da se isti Zakon ne primjenjuje na nabavu robe i
usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

Clankom 15. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi uveden je naziv ,,Jednostavna nabava“ za nabave
robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i
radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura

Clankom 15. stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi propisano je da pravila, uvjete i postupke
jednostavne nabave narucitelj ureduje op¢im aktom.

Ovim Pravilnikom vrsi se uskladenje odredbi pravilnika sa odredbama Zakona o izmjenamai
dopunama Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 48/26) u dijelu uskladenja vrijednosnih
pragova jednostavne i javne nabave, vrijednosnih pragova za odabir procedura za provedbu
postupaka jednostavne nabave, te samih procedura za pojedinu razinu postupka jednostavne
nabave.
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